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Al docente educatore Filippo Viglianisi 

Ai docenti ed educatori 

All’ufficio personale 

Al DSGA  

Sito: www.convittocampanella.edu.it   

 
 

OGGETTO: Nomina Segretario verbalizzante del Collegio dei Docenti a. s. 2025/26 - a carico del FIS 

 

IL DIRIGENTE SCOLASTICO 

 

VISTO il D.Lgs. 297/94 e successive modificazioni, che regolamentano l’istituzione e le funzioni del Collegio 

dei Docenti; 

Visto il Regolamento d’Istituto; 

CONSIDERATO che nelle sedute del Collegio dei Docenti è necessario nominare un docente che assuma la 

funzione di Segretario verbalizzante per redigere il verbale, sottoscriverlo e conservarlo nei modi previsti;  

CONSIDERATO che il verbale è il documento che attesta l'iter attraverso il quale si è formata la volontà degli 

Organi Collegiali all'interno dell'istituzione scolastica e, pertanto, deve essere redatto con la massima 

precisione; 

VISTA la Delibera del Collegio Docenti dell’01.09.2025; 

ACQUISITA la disponibilità dell’educatore Filippo Viglianisi; 

 

NOMINA 

 

L'educatore Viglianisi Filippo quale SEGRETARIO Verbalizzante del Collegio dei Docenti per l'a.s.2025/26. 

 

Per l'espletamento di tale incarico dovrà: 

1. redigere il verbale di ciascun collegio in maniera attenta e puntuale riportando gli interventi di tutti i 

docenti; 

2. archiviare i verbali su apposito raccoglitore avendo cura di numerare tutte le pagine; 

3. verificare   che   la   sala   riunioni   sia   stata   organizzata   adeguatamente   e   che   l'impianto   di 

amplificazione e proiezione sia perfettamente funzionante; 

4. rilevare le presenze e verificare che eventuali assenze siano state giustificate; 

5. verificare  che  la  convocazione  del  collegio  sia  pubblicata  nei  tempi  previsti  dalla  normativa 

vigente. 

 

Per lo svolgimento della predetta attività sarà corrisposto un compenso a carico del fondo d'Istituto, nella 

misura stabilita dalla contrattazione integrativa d'Istituto. L'importo è da intendersi lordo Dipendente. 

 

Si precisa che il compenso di cui sopra sarà erogato solo a prestazione effettivamente svolta. Nel caso di 

impossibilità di svolgimento dell'attività di cui alla presente nomina, l'incarico si intenderà revocato e nulla 

sarà dovuto. 

 

                                                                                                Il DIRIGENTE SCOLASTICO 

                                                                                                        dr.ssa Francesca Arena 

                                                                                     documento informatico firmato digitalmente 

                                                                                ai sensi del D.Lgs 82/2005 s.m.i. e norme collegate 

                                                                      il quale sostituisce il documento cartaceo e la firma autografa 

 




