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Ai  Dirigenti Scolastici  
degli Istituti di istruzione secondaria di II 
grado statali e non statali della Provincia di 
Reggio Calabria 

Ai  Docenti  
(per il tramite del Dirigente Scolastico) 

OGGETTO:  Compilazione dei modelli ES-0 ed ES-1 e relativi controlli 

Nel rispetto dell’Ordinanza Ministeriale 55 del 22/03/2024 e della Circolare 12423 del 26/03/2024, 
si invitano i Dirigenti Scolastici degli Istituti secondari di II grado ed i Rappresentanti Legali degli 
Istituti paritari di II grado a formulare la proposta per la formazione della commissione degli Esami 
di Stato in base ai criteri dettati dall’OM predetta: 

a) Un presidente deve presiedere due sottocommissioni di sei commissari ciascuna, ognuna 
dedicata ad una classe. I commissari possono essere presenti anche in entrambe le 
sottocommissioni; 

b) In ogni commissione deve essere assicurata la presenza del commissario di lingua e 
letteratura italiana, e dei commissari delle materie oggetto di elaborato definite 
dall’indirizzo di studio. Le materie oggetto di elaborato possono essere assegnate anche ad 
un unico commissario; 

c) La commissione è costituita da due classi conclusive intere (statali o paritarie), 
eventualmente articolate su più gruppi per indirizzo o lingue straniere studiate 

d) Il codice dell’istituto della prima classe della commissione deve essere statale (anche relativo 
a percorso di secondo livello dell’istruzione per adulti, esplicitando il codice meccanografico 
specifico) o paritario. Il primo indirizzo di studio della prima classe rappresenta l’indirizzo 
principale della commissione e fa parte del suo codice. 

Non devono essere inserite due o più proposte di commissione costituite da una sola classe.  
Le classi devono esser abbinate favorendo, in linea di principio, gli abbinamenti fra classi dello stesso 
indirizzo che possano condividere il maggior numero di commissari interni. Successivamente si 
procederà all’abbinamento di classi dello stesso indirizzo e, in via residuale, di indirizzo diverso. 

L’accesso alle funzioni da parte delle segreterie scolastiche delle scuole secondarie di II grado, statali 
e paritarie, sarà disponibile sino al 12/04/2024. 

Per la compilazione telematica del modello ES-0 e ES-C si consiglia di leggere al SIDI, nella sezione 
Documenti e Manuali, l’apposita Guida Operativa. 

Sempre sino al 12/04/2024 è possibile, dal sito del Ministero dell’Istruzione, nella sezione Istanze 
online, presentare istanza di partecipazione all’esame di Stato del secondo ciclo sia per i dirigenti 
scolastici che per i docenti degli istituti statali del secondo ciclo, anche collocati a riposo da non più 
di tre anni (ES-1) 

Il par. 3.c della nota prot. n. 12423 del 26-03-2024 definisce i soggetti che sono tenuti a partecipare 
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al procedimento di nomina in qualità di presidente di commissione e/o commissario esterno e quelli 
che ne hanno facoltà. 

Per il ruolo di PRESIDENTE: 

• Sono tenuti a presentare entrambe le domande (modelli ES-E e ES-1) i dirigenti scolastici 
preposti a istituti di istruzione secondaria di secondo grado statali o a istituti di istruzione 
statali nei quali funzionano corsi di studio di istruzione secondaria di secondo grado, o ai 
convitti nazionali e agli educandati femminili. Qualora uno di questi non avesse prodotto 
istanza senza giusta motivazione inoltrata all’USR Calabria ed all’Ufficio Scolastico 
Territoriale competente, verrà inserita d’Ufficio l’istanza, tenuto conto della Provincia e della 
sede di servizio, senza alcuna preferenza. 

• Hanno facoltà di presentare entrambe le domande (modelli ES-E e ES-1), i dirigenti scolastici 
in servizio preposti a istituti del primo ciclo di istruzione statali. 

• Hanno facoltà di presentare entrambe le domande (modelli ES-E e ES-1), i docenti di ruolo 
della scuola secondaria di secondo grado statale con almeno 10 anni di servizio di ruolo. 

• Hanno facoltà di presentare entrambe le domande (modelli ES-E e ES-1), i dirigenti scolastici 
o i docenti di scuola secondaria di II grado, collocati a riposo da non più di 3 anni. 

Per il ruolo di COMMISSARIO ESTERNO: 

• Sono tenuti a presentare il modello ES-1, i docente con contratto a tempo indeterminato o 
determinato in servizio in istituti di istruzione secondaria di secondo grado statali (con 
abilitazione o idoneità all’insegnamento sulle discipline o classi di concorso affidate ai 
commissari esterni), a meno che non siano designati come commissari interni o referente 
del plico telematico. 

• Hanno facoltà di presentare il modello ES-1, i docenti, già di ruolo in istituti statali di 
istruzione secondaria di secondo grado, collocati a riposo da non più di 3 anni, in 
considerazione dell’abilitazione o dell’idoneità all’insegnamento sulle discipline o classi di 
concorso affidate a commissari esterni. 

• Hanno facoltà di presentare il modello ES-1, i docente che negli ultimi tre anni abbiano 
prestato servizio per almeno un anno in istituti statali di istruzione secondaria di secondo 
grado, come supplente annuale o fino al termine delle attività didattiche, se in possesso di 
abilitazione o idoneità all’insegnamento nelle discipline o classi di concorso affidate a 
commissari esterni. 

La presentazione dell’istanza d’iscrizione all’elenco dei presidenti (modello ES-E), se non integrata 
dall’istanza di nomina modello ES-1, non permette la partecipazione al procedimento di nomina in 
qualità di Presidente. 

Si raccomanda ai docenti che siano stati o stiano per essere designati commissari interni o referenti 
del plico telematico, per le classi conclusive che presentano all’esame, di NON TRASMETTERE LE 
ISTANZE. 

All’atto della compilazione dell’istanza si invitano gli aspiranti a verificare attualità e correttezza dei 
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dati anagrafici, di residenza e recapito, poiché sono quelli dichiarati dall’aspirante stesso all’atto 
della registrazione in Istanze On Line. Per l’eventuale modifica dei dati, solo l’aspirante potrà 
accedere al menu dell’Area riservata (click sul nome utente), selezionando poi AREA RISERVATA >> 
Gestione Profilo >> Modifica dati personali. 

Si rammenta che nella casella Anni di servizio deve essere indicata l’anzianità di "SERVIZIO IN 
RUOLO" effettiva maturata dall’aspirante. 

Gli anni di servizio dei Dirigenti scolastici comprendono anche quelli maturati nel precedente 
servizio di ruolo prestato in qualità di docente. 

Nel calcolo degli anni di servizio, l’anno in corso, per analogia con altre casistiche (es: domanda di 
mobilità, domanda di part-time) è da considerarsi non computabile. 

I requisiti per la partecipazione e i criteri di priorità riconosciuti per la partecipazione al 
procedimento di nomina sono riportati negli allegati 6 e 7 della nota prot. n. 12423 del 26-03-2024. 

Nei campi riservati al servizio prestato nei due anni scolastici precedenti l’aspirante deve specificare 
esattamente tutti i codici delle scuole secondarie di secondo grado statali in cui ha prestato il 
servizio. Non si possono indicare codici di istituti statali del primo grado, di istituti d’istruzione 
superiore (IS) o codici dei CPIA. 

I dirigenti scolastici/coordinatori sono chiamati a effettuare in ordine cronologico: 

1. la verifica amministrativa del contenuto dei modelli ES-1 trasmessi dagli aspiranti alla 
nomina. I suddetti dirigenti sono tenuti a effettuare un attento controllo del contenuto delle 
dichiarazioni presenti nei modelli stessi attraverso una verifica puntuale dei dati con 
riguardo all’effettivo possesso di tutti i requisiti previsti dalle disposizioni vigenti e dichiarati 
da parte degli aspiranti. Si richiama, in particolare, l’attenzione sul controllo dei requisiti 
previsti nella sezione “Dati di insegnamento”; 

2. la convalida delle domande trasmesse con i suddetti modelli. Tale convalida fa fede rispetto 
a tutti i dati in esse contenuti e attesta l’espletamento dell’attività di controllo da parte dei 
dirigenti responsabili; 

3. l’eventuale revoca della domanda in precedenza convalidata, per mancanza dei requisiti 
richiesti per la convalida. È consentito convalidare nuovamente una domanda revocata per 
errore. 

Ove, in sede di effettuazione delle operazioni di verifica dei modelli ES-1, i dirigenti, con riferimento 
alle istanze di propria competenza, riscontrino eventuali anomalie relative al modello ES-E, 
provvedono agli adempimenti consequenziali. Pertanto, qualora le modifiche attuate sul modello 
ES-1 abbiano riflessi sul modello ES-E del medesimo aspirante, le stesse vanno gestite anche sul 
modello ES-E. 

Si precisa che il sistema informativo tratta, per la nomina delle commissioni d’esame, 
esclusivamente le domande controllate e che risultano convalidate dai soggetti responsabili. Non 
hanno alcun rilievo ai fini della nomina le domande revocate o non convalidate. 
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Si richiama l’attenzione sulla personale responsabilità di coloro che riportino indicazioni non 
rispondenti al vero o, comunque, tali da determinare situazioni di illegittima formazione delle 
commissioni.  

Si sottolinea, inoltre, la responsabilità dei dirigenti scolastici/coordinatori in ordine al mancato o 
inidoneo controllo sulla correttezza dei dati indicati dai docenti. I dirigenti scolastici/coordinatori 
possono richiedere agli interessati le rettifiche e/o integrazioni ritenute necessarie ai fini della 
regolarità del procedimento. 

Il personale non utilizzato nelle operazioni di esame, al di fuori delle ipotesi di esonero, o non 
nominato in prima battuta ma rientrante negli elenchi dei possibili aspiranti a nomina, deve 
rimanere a disposizione della scuola di servizio fino al 30 giugno 2024, assicurando la presenza in 
servizio nei giorni delle prove scritte. 

Il Dirigente 
Antonino Domenico CAMA 
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